INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril de 2024

LICDA ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrettista:  Brenda Lissette Fernandez Garcia CUI: 1700 74315 0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-84-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 979518-9
Ntimero de Factura: 2903395441 - Serie: OE038236 .
“*anorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2024
nto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato: Del 03/01/2024 al 30/04/2024"
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES ¥ COLONIALES
Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES de LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segdn Cldusula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Investigacién y Registro.

b Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacion y Registro e informar al encargado segdin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

)  Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Investigacién y Registro.

d) Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados, a lo referente a avances y pendientes segin lo planificado por la
Direccién de Investigacién y Registro.
Apoyé en la atencién via telefénica,

f)  Apové en la redaccién de diferentes documentos

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA LICENCIADO GERMAN EMILIANO PEREZ GONZALEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segim Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de abril de 2024 "/

LICDA ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General ./
Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Lissette Fernandez Garcla Cul: 1700 74315 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-84-2024 v Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratite:  979518-0

Nimero de Factura: 2903395441 Serie: oFEo038236 /
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Periodo del Informe:  Del 03/01/2024 al 30/04/2024 ¥
Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato:  Del 03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES VY COLONIALES

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se ctompromete a prestar sus servicios TECNICOS‘ para el DEPARTAMENTO DE

REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL ¥V NATURAL, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Serviclos Técnicos que se describen o
continuacisn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que Ingresan a la Direccién de Investigacién
Registro,

b)  Apoyé en el seguimiento de Jos planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacién y Registro e informar al encargado segiin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

¢)  Apoyé en la atencién de consultas Intemas y externas de competencia de la Direccién de Investigacion y Registro.

d)  Apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados, a lo referente a avances y pendientes segiin lo planificado por la Direccién
Investigacién y Registro.

e) Apoyé enla atencion via telefénica

f)  Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de Abril de 2024 .

LICDA ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Nombre completo del Contratista: Brenda Lissette Fernandez Garcia CUI: 1700 74315 0101

Nidmero de contrato: DCPCYN-029-84-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista:  979518-9

Ndmero de Factura: 2903395441 )z Serie: OE038236

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: Del 03/01/2024 al 30/04/2024 /

Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato:  Del 03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa dende

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES

CULTURALES ¥ COLONIALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, de este
Ministerio, con dedicacién y dlligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicies Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciatives. (segdn Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@) Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para el correcto manejo y archive de los documentos cue ingresan a la Direccién de Investigacién y Registro.
Registro,

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacién y Registro e informar al encargado segiin corresponda.

©)  Brindé apoyo en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia de la Direccién de Investigacién y Registro.

d) Brindé apoyo en la elaberacién de informes gque le sean solicitados, a lo referente a auances y pendientes segiin lo planificado por la Direccién de
Investigacién y Registro.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefénica.

f)  Brindé apoyo en la redaccién de diferentes documentos.

@) Ingresé 197 expedientes.

h) Egresé 52 Oficios.

i)  Egresé 28 Conocimientos.

1) Egresé 27 Providencias.

k)  Egresé 20 Circulares.

D Archivé toda la correspondencia intemna y extemna qjue se le dio ingreso y sequimiento.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA LICENCIADO GERMAN EMILIANOC PEREZ GONZALEZ
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